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GUIA DE SERVEIS

BIBLIOTECA 
FLORIDA

SECUNDÀRIA

HORARI
Dilluns i divendres: de 9:00 a 14:00h
Dimarts i dijous: de 8:00 a 14:15h i 

de 16:00 a 18:00h
Dimecres: de 10:30 a 13:15h

CATÀLEG
biblioteca.florida.es

NORMES
BIBLIOTECA

Parlar en veu baixa per no molestar a
aquells que estan treballant o estudiant.

No està permés menjar a la biblioteca.

Córrer o  jugar són accions per al pati,
no per a una biblioteca.

El telèfon mòbil no està permés.

Demana ajuda per a la recerca
d’exemplars, recorda que no hem de
desordenar els llibres.

 Tindre cura del material i les
instal·lacions.

Per respectar a la resta d'usuaries i usuaris
amb qui la compartim: 



RESERVES

 Accedim al catàleg de la biblioteca:
biblioteca.florida.es
 Busquem el llibre que ens interessa.
 En la part dreta, punxem en Reservar.

Ens demana Usuari i Contrasenya.
Accedim. Seleccionem Biblioteca
secundària i ja ho tenim.

Quan estiga disponible, rebreu un e-mail
avisant-vos que podeu passar a per
l'exemplar, el qual estarà reservat
durant 3 dies. Si no el recolliu,
directament passarà a la següent
reserva. 

Es pot reservar un exemplar des del
catàleg: 

Recorda tindre actualitzat el teu e-mail a la
nostra base de dades.

 El préstec és d’un màxim de 3
exemplars per usuari (pel·lícules i
llibres).
El préstec és de 14 dies.
Per retard en la devolució se sancionarà
amb 2 dies per cada dia de demora i
exemplar.

Per a poder agafar un llibre, és necessari
fer un registre. 
D’aquesta manera controlem  la circulació i
evitem pèrdues d’exemplars. Per tant, no
t’emportes un llibre sense passar per la
taula.

ORDINADORS
Els ordinadors de la biblioteca tenen com a
objectiu principal el seu ús educatiu, per
tant, té prioritat l'alumnat que el necessite
per a la realització d'activitats de les
diferents assignatures impartides al centre.
Tot aquell que no estiga fent un ús adequat
d’aquests podrà ser rellevat de la seua
utilització.

PRÉSTEC

SALES D'ESTUDI
L'alumnat de Batxillerat, pot utilitzar les
sales d'estudi que es troben a la
Biblioteca Universitària.
La normativa que s'aplica és la mateixa
per a tots els usuaris de la Biblioteca
Universitària. De no ser així es prendran
mides amb el tutor o tutora
corresponent.

RENOVACIÓ

 Accedim al catàleg i ens registrem.
 Accedim als nostres serveis.
 Punxem en circulacions/renovacions,
ens apareixerà el llistat dels nostres
préstecs.

Seleccionem aquells exemplars que
desitgem renovar i punxem en Renovar.

Podem renovar per  a 14 dies més, sempre
que no haja passat la data de devolució,
avisant a la cap de la biblioteca o des del
catàleg. 

RECURSOS TIC
A la web de Florida Secundària pots
trobar una selecció de Recursos TIC
de les diferents matèries per ajudar-
te amb el teu estudi i preparació.


